
 

ผังขั้นตอนการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 

 

 

                                                                                     

                                                                                

               
            

  

             
               

                
               

               

                            

               
               
               
               

   
 

ส ำนักปลัดฯ จดัท ำร่ำง
ข้อบัญญัตงิบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีฯ 

ส ำนัก/กอง/ฝ่ำย/งำน
ต่ำงๆ จัดท ำงบประมำณ
รำยรับ-รำยจ่ำยให้
ผู้อ ำนวยกำรกองคลังใช้
ประกอบกำรค ำนวณขอ
ต้ังงบประมำณเสนอต่อ
เจ้ำหน้ำที่งบประมำณ 

เจ้ำหน้ำที่งบประมำณ
ตรวจสอบ/วิเครำะห์ 

นำยก อบต.พิจำรณำ
อนุมัติและน ำเสนอต่อสภำ 
อบต.ภำยใน ๑๕ สิงหำคม 

ประธำนสภำ อบต. 

  

ประชุมสภำ อบต.พิจำรณำ
ร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณฯ 

ภำยใน  
๑๕ สิงหำคม 

 

นำยอ ำเภอพิจำรณำอนุมัติฯ 

 

นำยก อบต.ประกำศใช้
ข้อบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีฯ 

 ประชำสัมพันธ์กำรประกำศใช้ข้อบัญญัติฯ ให้ประชำชนทรำบ 

และปิดประกำศไว้ที่เปิดเผย (บอร์ดส ำนักงำน/บอร์ดประจ ำหมู่บ้ำน) 

มีผลใช้บังคับ ๑ ตุลำคม 
เป็นต้นไป 

ส่งรำยงำนกำรประกำศใช้ข้อบัญญัติฯ ต่อนำยอ ำเภอ 
ภำยใน ๑๕ วันนับจำกวันประกำศฯ 

ส่งนำยอ ำเภอ 

 เห็นชอบฯ 

 

ส่งคืน/แก้ไข/เพ่ิมเติม ส่งคืน/แก้ไข/เพ่ิมเติม 

มิถุนำยน มิถุนำยน กรกฎำคม 

ภำยใน ๑๕ สิงหำคม 

พิจำรณำ ๓ วำระ 

ภำยใน ๗ วัน 



 
ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
1. ต้องเป็นเรื่องที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
2. ต้องเป็นไปตำมรูปแบบจ ำแนกงบประมำณ  
3. ต้องเป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ หนังสือสั่งกำร  
4. ต้องเป็นไปตำมบัญชีรำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์  
5. กำรโอนงบประมำณจะต้องพิจำรณำอ ำนำจสภำท้องถิ่นหรืออ ำนำจผู้บริหำรท้องถิ่น  

ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ  
๑. พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์ก ำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2552  
2. พระรำชบัญญัติหนดแผนและข้ันตอนก ำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549  
3. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2549 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559  
4.ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.. 2541 แก้ไขเพ่ิมเติม    
ถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543  
5. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรรับเงินกำรเบิกจ่ำยเงิน กำรฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงินและกำรตรวจเงิน 
ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558  
6. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ ำใช้จ่ำยในกำรจัดงำน กำรจัดกำรแข่งขันกีฬำและกำรส่ง 
นักกีฬำ เข้ำร่วมกำรแข่งขันกีฬำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
7. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  
8. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ ำใช้จ่ำยเพื่อช่วยเหลือประช ำชนตำมอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560  
9. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ำวัสดุเครื่องแต่งกำยของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2560 
10.บัญชีรำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์ ส ำนักงบประมำณ 
11.เกณฑ์รำคำกลำงและคุณลักษณะพ้ืนฐำนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม  

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนงบประมำณ ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ งบประมาณ     
3. หัวหน้ำส ำนักปลัด อบต. โทร.0-8722-88182        
  
  
 
 
 
 
 
 
 

https://sites.google.com/view/khotai


 

ผังขั้นตอนการยืมเงินงบประมาณ 
กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 

 

    
  ขอสังเกต/ขอควรระวัง/แนวทางการแกไข  
  1. ตองมีงบประมำณเพ่ือกำรนั้น  

2. ผูยืมตองท ำสัญญำยืมเงินตำมแบบท่ีกรมสงเสริมกำรปกครองทองถิ่นก ำหนด และรับรองวำจะปฏิบัติตำมระเบียบ  
ขอบังคับ หรือ ค ำสั่งที่ไดก ำหนดไว และจะน ำใบส ำคัญคจูำยที่ถูกตองรวมทั้งเงินเหลือจำยสงคืน ถำไมสงตำมก ำหนดก็จะชดใช
เงินหรือยินยอมให องคกรปกครองสวนทองถิ่นหักเงินเพ่ือชดใชเงินยืมนั้น  

3. กรณีท่ีผูยืมไมมีเงินใด ๆ อันจะพึงไดรับจำกองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะหักสงใชเงินยืมได ใหองคกรปกครอง 
สวนทองถิ่น ก ำหนดใหผูยืมหำหลักทรัพยมำวำงเปนประกัน หรือหำบุคคลที่มีหลักฐำนมำท ำสัญญำค้ํำประกันไวตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นดวย  

4. ผูยืมตองไมมีเงินยืมคงคำงช ำระ และใหยืมไดเฉพำะผูมีหนำที่ตองปฏิบัติงำนนั้น ๆ หำมยืมแทนกัน  
5. ฎีกำเบกิเงินยืม และเอกสำรประกอบ ตองไดรับกำรอนุมัติใหจำยเงินยืมตำมสัญญำเงินยืม โดยผูบริหำรทองถิ่น 

เปนผูอนุมัติ  
6. กำรบันทึกรำยกำรยืม และรำยกำรสงใชเงินยืมในทะเบียนเงินยืมทุกครั้ง โดยใหผูยืม – ผูสงใช ลงชื่อในทะเบียนเงิน

ยืมส ำหรับ รำยกำรนั้น ๆ ดวย  
7. กรณีครบก ำหนดกำรสงใชเงินยืมแลว ผูยืมยังไมชดใชเงินยืม ใหผูบริหำรทองถิ่นมีอ ำนำจสั่งกำรใหผูคำงช ำระเงิน

ยืมสงใชเงินยืม ภำยในก ำหนดเวลำตำมที่เห็นสมควร อยำงชำไมเกิน 30 วัน  
8. กำรสงใชใบส ำคัญและเงินเหลือจำย (ถำมี) ใหสงใชภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  



9. กรณีกำรสงใชเงินยืม และมีเงินสดเหลือจำย ตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูยืมไวเปนหลักฐำนดวย  
  

ระเบียบ/ขอกฎหมำยที่เก่ียวของ 
ใหถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำดวยกำรรับเงิน กำรเบิกจำยเงิน กำรฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และ

กำรตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวของ  

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนกำรเงินและบัญชี กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ งบประมาณ     
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sites.google.com/view/khotai


 
ผังขั้นตอนการใช้จ่ายเงินสะสม 

กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 
      
 
 

                    
 
 
 

ขอสังเกต/ขอควรระวัง/แนวทางการแกไข 
1. ทุกวันสิ้นปีงบประมำณ เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ปิดบัญชีรำยรับ รำยจ่ำยแล้ว ให้กันยอดเงินสะสม 

          ประจ ำ ปีไว้ร้อยละ ยี่สิบห้ำของทุกปี เพ่ือเป็นทุนส ำรองเงินสะสมโดยที่ทุนส ำรองเงินสะสมนี้ให้เพ่ิมขึ้นร้อยละ 
          ยี่สิบห้ำของทุกปี  

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบำงแห่งไม่ทรำบว่ำมียอดเงินสะสมคงเหลือเท่ำใด เนื่องจำกไม่มีกำรปิดบัญชีเมื่อสิ้น  
ปีงบประมำณ หรือ จัดท ำบัญชีไม่เป็นปัจจุบัน ดังนั้น ก่อนกำรใช้จ่ำยเงินสะสมต้องตรวจสอบยอดเงินสะสมคงเหลือให้ถูกต้อง
ก่อนกำรอนุมัติ  

3. กำรใช้จ่ำยจำกเงินสะสม ต้องเป็นไปตำมเงื่อนไขดังต่อไปนี้  
    - กรณีสภำท้องถิ่นอนุมัติ เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมจ ำเป็น และไม่สำมำรถโอนเงินงบประมำณ

รำยจ่ำย เนื่องจำก งบประมำณมีไม่เพียงพอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสำมำรถใช้จ่ำยเงินสะสมได้ ซึ่งต้องเป็นกิจกำร 
ดังต่อไปนี้  

(1) เป็นกิจกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่ ซึ่งเก่ียวกับด้ำนบริกำรชุมชนและสังคม  
(2) กิจกำรที่เป็นกำรเพ่ิมพูนรำยได้  
(3) หรือกิจกำรที่จัดท ำเพ่ือบ ำบัดควำมเดือดร้อนของประชำชน  
(4) ต้องเป็นไปตำมแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือตำมที่กฎหมำยก ำหนด  



 
(5) ได้ส่งเงินสมทบกองทุนส่งเสริมกิจกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ละประเภทตำมระเบียบแล้ว  
(6) เมื่อได้รับกำรอนุมัติให้จ่ำยขำดเงินสะสมแล้ว องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องด ำเนินกำรก่อหนี้ผูกพัน 
และเบิกจ่ำย ให้เสร็จภำยในระยะเวลำไม่เกินหนึ่งปีถัดไป หำกไม่ด ำเนินกำรให้กำรจ่ำยขำดเงินสะสมนั้นเป็น

อันพับไป 
                                กรณีผูบริหำรทองถิ่นอนุมัติ ใหใชจำยจำกเงินสะสมไดดังตอไปนี้  
                               (1) รับโอน เลื่อนระดับ เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงำนสวนทองถิ่น  
                               (2) สิทธิประโยชนของพนักงำน ลูกจำงและผูบริหำร ฯลฯ  
                               (3) กรณีฉุกเฉินที่มีสำธำรณภัยเกิดขึ้น ใหผูบริหำรทองถิ่นอนุมัติใหจำยขำดเงินสะสมไดตำมควำม 
                     จ ำเปนขณะนั้น โดยใหค ำนึงถึงฐำนะกำรเงิน กำรคลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น 

  ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ 
1. ใหถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำดวยกำรรับเงิน กำรเบิกจำยเงิน กำรฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน  

และกำรตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวของ 
2. แนวทำงกำรใช้จ่ำยเงินสะสมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือสนับสนุนนโยบำยของรัฐบำลในกำรสร้ำงควำม

เข้มแข็งให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตำมนัยหนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 0512 ลงวันที่  
29 มกรำคม 2561,หนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7272 ลงวันที่ 26 ธันวำคม 2560 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนงบประมำณ ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ งบประมาณ,คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sites.google.com/view/khotai


 

ผังขั้นตอนการช่วยเหลือประชาชน 
กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 

 

 

          
    

 ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข  
1. อยู่ในขอบเขตอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
2. กำรช่วยเหลือฉุกเฉินฉับพลันทันทีใช้เงินส ำรองจ่ำย  
3. ประสำน ส่วนรำชกำร หน่วยงำนอื่น เพื่อให้กำรช่วยเหลือ  
4. กำรช่วยเหลือหลังเกิดภัย กำรส่งเสริมพัฒนำคุณภำพชีวิตให้จัดตั้งงบประมำณตำมหมวดรำยจ่ำยและทำโครงกำร

เสนอผู้บริหำร ท้องถิ่นน ำข้ำแผนพัฒนำท้องถิ่น  
5. กำรช่วยเหลือไม่เกินอัตรำที่หลักเกณฑ์ก ำหนด  



 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ  
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยเพื่อช่วยเหลือประชำชนตำมอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2560  
2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556  
3. ประกำศกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น เรื่อง หลักเกณฑ์วิธีกำรปฏิบัติงำนศูนย์ปฏิบัติกำรร่วมในกำรช่วยเหลือ 

ประชำชน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ลงวันที่ 11 ตุลำคม 2560  
4. หลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินทดรองจ่ำยเพ่ือกำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556  
5. หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับกำรให้ควำมช่วยเหลือด้ำนกำรเกษตรผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556   
6. หลักเกณฑ์ของกระทรวงสำธำรณสุข  
7. หลักเกณฑ์ของกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์ 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 
3. จพง.ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  โทร.0-9332-00231  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sites.google.com/view/khotai


 

ผังขั้นตอนการอุดหนุนเงินให้หน่วยงานอื่น 
กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 

       

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข  
1. กำรตั้งงบประมำณเงินอุดหนุนต้องอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
2. โครงกำรที่เสนอขอรับเงินอุดหนุนต้องอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของผู้รับเงินอุดหนุน  
3. ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยของโครงกำร  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นห้ำมจ่ำยขำดเงินสะสม ทุนส ำรองเงินสะสม เงินกู้ 

   ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  
2. หนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3616 ลงวันที่ 24 มิถุนำยน 2559 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนงบประมำณ ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ งบประมาณ,คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 

https://sites.google.com/view/khotai


ผังขั้นตอนการเบิกค่าเช่าบ้าน 

กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 
 

  ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
  1. ข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นท่ีบรรจุครั้งแรกและกลับเข้ำรับรำชกำรใหม่ไม่มีสิทธิได้รับค่ำเช่ำบ้ำน 

2. ต้องเป็นกำรเช่ำบ้ำน/ซื้อบ้ำน/ปลูกสร้ำงบ้ำน เพ่ืออยู่อำศัย และได้อำศัยอยู่จริง 
3. กำรเช่ำบ้ำนบิดำ มำรดำ ต้องเช่ำจริงอยู่จริง หำกข้อเท็จจริงเป็นกำรอยู่อำศัยแต่ทำนิติกรรมอำพรำงว่ำเป็นกำรเช่ำ 

ย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่ำเช่ำบ้ำน 
4. ไม่สำมำรถแต่งตั้งฝ่ำยกำรเมืองเป็นคณะกรรมกำรตรวจสอบข้อเท็จจริง 
5. กรณีมีคู่สมรสรับรำชกำรในท้องที่เดียวกันและมีสิทธิได้รับค่ำเช่ำบ้ำนทั้งสองคน เบิกได้คนเดียว 
6. กำรนำบ้ำนซึ่งอยู่ต่ำงท้องที่กับที่ปฏิบัติรำชกำรซึ่งไม่เคยใช้สิทธิเบิกค่ำเช่ำซื้อมำใช้สิทธิโดยอ้ำงคำพิพำกษำ 

ศำลปกครองไม่สำมำรถเบิกจ่ำยได้ 
7. กำรจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนต้องจ่ำยในวันสิ้นเดือนหรือต้นเดือนของเดือนถัดไป และหำกมีกำรโอนย้ำยระหว่ำงเดือนให้ 

จ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนตำมจำนวนวัน จะจ่ำยเต็มเดือนไม่ได้ 

ผู้ไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
- บรรจุครั้งแรก/กลับเข้ำรับรำชกำรใหม่ 
- อปท. จัดที่พักอำศัยให้ 
- มีบ้ำนเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเอง/คู่สมรส 



 
 
สาระสาคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน 
1. ข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่ำเช่ำบ้ำน 

1.1 ได้รับคำสั่งให้เดินทำงไปประจำสำนักงำนในต่ำงท้องที่ 
1.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่จัดที่พักอำศัยให้อยู่ 
1.3 ไม่มีเคหสถำนอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจ ำสำนักงำนใหม่ 

2. กำรเบิกเงินค่ำเช่ำบ้ำน มี 3 ประเภท ได้แก่ 
2.1 เช่ำบ้ำน 
2.2 เช่ำซื้อบ้ำน 
2.3 ผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระรำคำบ้ำน (ซื้อบ้ำน/ปลูกสร้ำงบ้ำน) 

3. กำรใช้สิทธิเบิกเงินค่ำเช่ำบ้ำน ต้องเป็นกำรเช่ำบ้ำนเพื่อใช้เป็นที่อยู่อำศัยและได้อำศัยอยู่จริงในบ้ำนนั้น 
และให้เบิกค่ำเช่ำบ้ำนได้เท่ำที่จ่ำยจริงตำมที่สมควรแก่สภำพบ้ำน แต่อย่ำงสูงไม่เกินจำนวนเงินที่ก ำหนดไว้ 
ตำมบัญชีอัตรำค่ำเช่ำบ้ำนท้ำยระเบียบ 

4. กรณีเช่ำซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือช ำระรำคำบ้ำน 
4.1 เป็นกำรผ่อนชำระค่ำเช่ำซื้อหรือผ่อนช ำระเงินกู้เพ่ือชำระรำคำบ้ำน ในท้องที่ที่ไปประจ ำส ำนักงำนให้ 

หรือน ำหลักฐำนกำรชำระค่ำเช่ำซื้อหรือผ่อนช ำระเงินกู้เพ่ือช ำระรำคำบ้ำนในท้องที่เดิมมำเบิกค่ำเช่ำบ้ำนในท้องที่ใหม่ 
4.2 ตนเองหรือคู่สมรสเช่ำซื้อบ้ำนหรือผ่อนช ำระเงินกู้ เพ่ือช ำระรำคำบ้ำนในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ำยได้ 

เฉพำะบ้ำนหลังแรกเท่ำนั้น เว้นแต่บ้ำนหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท ำลำยหรือเสียหำยเนื่องจำกภัยพิบัติจนไม่สำมำรถอำศัยอยู่ได้ 
4.3 กรณีเช่ำซื้อหรือผ่อนช ำระเงิน กู้เพ่ือช ำระรำคำบ้ำนร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสจะเบิกได้ตำมสัดส่วน 

กรรมสิทธิ์ที่ตนมี 
4.4 ต้องเช่ำซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้กับสถำบันกำรเงินที่กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 
4.5 ต้องไม่เคยใช้สิทธิน ำหลักฐำนกำรชำระค่ำเช่ำซื้อหรือค่ำผ่อนช ำระเงินกู้สำหรับบ้ำนหลังหนึ่งหลังใด 

ในท้องที่นั้นมำแล้วหรือขณะที่ย้ำยมำรับรำชกำรในท้องที่นั้นบ้ำนที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 
4.6 หำกเงนิกู้เพ่ือช ำระรำคำบ้ำนสูงกว่ำรำคำบ้ำน จะเบิกได้เท่ำกับรำคำบ้ำนเท่ำนั้นและหำกมีกำรขยำย 

วงเงินกู้หรือเวลำกำรผ่อนช ำระหรือเปลี่ยนสถำบันกำรเงินเพ่ือช ำระหนี้เงินกู้ให้กับสถำบันกำรเงินเดิม จะเบิกได้ภำยใน 
วงเงินและระยะเวลำที่เหลืออยู่ ตำมสัญญำกู้เงินฉบับแรก 

5. ผู้รับรองกำรมีสิทธิ 
5.1 หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำประเภททั่วไประดับช ำนำญงำนขึ้นไป ประเภทวิชำกำรระดับ 

ช ำนำญกำรขึ้นไป เป็นผู้รับรองกำรมีสิทธิของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นในหน่วยงำนนั้น 
5.2 ผู้บังคับบัญชำเหนือขึ้นไปหนึ่งระดับเป็นผู้รับรองกำรมีสิทธิของบุคคลตำมข้อ 5.1 
5.3 ข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอำวุโส ประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษขึ้นไป 

ประเภทอ ำนวยกำรระดับกลำงขึ้นไป ประเภทบริหำรท้องถิ่น เป็นผู้รับรองกำรมีสิทธิของตนเอง 
6. ให้ผู้มีอ ำนำจอนุมัติกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำนแต่งตั้งข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นไม่น้อยกว่ำ 3 คน เป็นคณะกรรมกำร 

ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
6.1 กรณีเช่ำบ้ำน ให้ตรวจสอบว่ำได้เช่ำบ้ำนและพักอำศัยอยู่จริง ระยะเวลำเริ่มต้นของกำรเช่ำบ้ำนและกำร 

เข้ำพักอำศัยจ ำนวนคนที่พักอำศัย ควำมจ ำเป็นต้องเช่ำบ้ำน ตลอดจนควำมเหมำะสมของอัตรำค่ำเช่ำบ้ำนกับสภำพบ้ำน ฯลฯ 
6.2 กรณีเช่ำซื้อหรือกู้เงินเพ่ือช ำระรำคำบ้ำน ให้ตรวจสอบสัญญำเช่ำซื้อบ้ำน หรือสัญญำเงินกู้เพ่ือช ำระรำคำ 

บ้ำนวงเงินเช่ำซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสำรหลักฐำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องและวันเริ่มต้นกำรเข้ำพักอำศัยอยู่จริงในบ้ำน ฯลฯ 



 
 
ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2559 
2. หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลำคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำร 

เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น 
3. หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0808.2/ว 0679 ลงวันที่ 6 กุมภำพันธ์ 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธี

ปฏิบัติในกำรจัดข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นเข้ำพักอำศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ที่ มท0808.2/ว 1583 ลงวันที่ 30 พฤษภำคม 2561 เรื่อง กำรใช้

ใบเสร็จรับเงินจำกช่องทำงกำรให้บริกำรด้ำนอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐำนในกำรประกอบกำรเบิกค่ำเช่ำบ้ำน 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sites.google.com/view/khotai


ผังขั้นตอนการฝึกอบรม 

กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 

    

  ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
  1. โครงกำรต้องอยู่ในควำมหมำยของ “กำรฝึกอบรม” 

2. ต้องเป็นเรื่องที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ 
3. กำรฝึกอบรมแต่ละประเภทเบิกค่ำใช้จ่ำยได้ไม่เท่ำกัน 
4. ผู้เข้ำร่วมโครงกำรต้องเป็นผู้ที่มีหน้ำที่เกี่ยวข้องหรือเป็นประโยชน์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
5. เบิกค่ำใช้จ่ำยได้เฉพำะรำยกำรที่ก ำหนดไว้ในระเบียบ 
6. เบิกค่ำใช้จ่ำยได้ตำมลำยมือชื่อผู้เข้ำร่วมโครงกำร 

  สาระสาคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน 
  1. กรณีเข้ารับการฝึกอบรม 

1.1 ต้องเป็นภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1.2 หน่วยงำนที่จัดฝึกอบรมอำจเป็นส่วนรำชกำร องค์กรตำมรัฐธรรมนูญ รัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชน 

หน่วยงำนอื่นของรัฐหรือเอกชน ซึ่งหำกเป็นหน่วยงำนเอกชนจะต้องมีกำรจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยที่เก่ียวข้อง 
1.3 โครงกำร/หลักสูตร ต้องอยู่ในควำมหมำยของกำรฝึกอบรม และไม่ใช่หลักสูตรกำรเรียนกำรสอนที่มีกำร

รับประกำศนียบัตรวิชำชีพหรือปริญญำบัตร 



 
1.4 ให้เบิกค่ำใช้จ่ำยตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่

ท้องถิ่น 
1.5 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นค ำนึงถึงสถำนะทำงกำรคลัง และประโยชน์ที่จะได้รับจำกกำรเข้ำรับกำร

ฝึกอบรม รวมทั้งกำรน ำควำมรู้ที่ได้รับมำปรับใช้เพื่อพัฒนำหรือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำนตำมอ ำนำจหน้ำที่ 

2. กรณีจัดฝึกอบรม 
2.1 ค่ำใช้จ่ำยที่สำมำรถเบิกจ่ำยได้ ประกอบด้วย 

2.1.1 ค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรใช้และกำรตกแต่งสถำนที่ฝึกอบรม 
2.1.2 ค่ำใช้จ่ำยในพิธีเปิดและปิดกำรฝึกอบรม 
2.1.3 ค่ำวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ์ 
2.1.4 ค่ำประกำศนียบัตร 
2.1.5 ค่ำถ่ำยเอกสำร ค่ำพิมพ์เอกสำรและสิ่งพิมพ์ 
2.1.6 ค่ำหนังสือสำหรับผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
2.1.7 ค่ำใช้จ่ำยในกำรติดต่อสื่อสำร 
2.1.8 ค่ำเช่ำอุปกรณ์ต่ำง ๆ ในกำรฝึกอบรม 
2.1.9 ค่ำกระเป๋ำหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสำรสำหรับผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
2.1.10 ค่ำของสมนำคุณในกำรดูงำน 
2.1.11 ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
2.1.12 ค่ำสมนำคุณวิทยำกร 
2.1.13 ค่ำอำหำร 
2.1.14 ค่ำเช่ำที่พัก 
2.1.15 ค่ำยำนพำหนะ 
2.1.16 ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนที่จำเป็นในกำรฝึกอบรม 

2.2 บุคคลที่สำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยได้ ประกอบด้วย 
2.2.1 ประธำนในพิธีเปิดหรือพิธีปิดกำรฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติและผู้ติดตำมไม่เกิน 2 คน 
2.2.2 เจ้ำหน้ำที่ท่ีได้รับมอบหมำยให้ปฏิบัติหน้ำที่ในกำรฝึกอบรม 
2.2.3 วิทยำกร 
2.2.4 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
2.2.5 ผู้สังเกตกำรณ์ 

2.3 ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงรำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่ไม่ได้รับกำรยกเว้นกำรกำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 

2.4 จัดท ำสัญญำยืมเงิน พร้อมประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยรำยกำรที่ต้องกำรยืมเงิน ซึ่งได้รับกำรยกเว้นกำรปฏิบัติ
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบด้วย 

2.4.1 ค่ำสมนำคุณวิทยำกร 
2.4.2 ค่ำอำหำร 
2.4.3 ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
2.4.4 ค่ำเช่ำที่พัก 
 



 
2.5 เมื่อจัดฝึกอบรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท ำบันทึกส่งใช้เงินยืมและเบิกค่ำใช้จ่ำยพร้อมแนบเอกสำร

หลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น ส ำเนำโครงกำร ค ำสั่งมอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบโครงกำร ใบส ำคัญรับเงินส ำหรับ 
วิทยำกร แบบรำยงำนกำรเดินทำงของเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโครงกำร บัญชีลำยมือชื่อผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้/ใบส ำคัญรับเงิน ของผู้รับจ้ำง ฯลฯ 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น  
พ.ศ. 2557 
2. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว้ำด้วยกำรรับเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน กำรฝำกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรตรวจเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
3. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sites.google.com/view/khotai


 

ผังขั้นตอนการเดินทางไปราชการ 

กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 

   

  ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
  1. กำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะต้องเบิกค่ำเช่ำที่พักลักษณะเดียวกันทั้งคณะ 

2. กำรเบิกค่ำเช่ำที่พักกรณีจ่ำยจริงต้องมีใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรำยกำรของโรงแรม (FOLIO) 
3. กรณีพักบนยำนพำหนะไม่สำมำรถเบิกค่ำเช่ำที่พักได้ 

สาระส าคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน 
1. เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นที่จะเดินทำงไปรำชกำรท ำบันทึกขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรเสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ โดยระบุ

รำยละเอียดเกี่ยวกับวัน เวลำ สถำนที่ เรื่องที่จะไปรำชกำร พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือเชิญประชุม 
อบรม สัมมนำ 

2. ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นเดินทำงไปรำชกำร 
2.1 ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเป็นผู้อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้บริหำรท้องถิ่นและประธำนสภำท้องถิ่น 
2.2 ผู้บริหำรท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรของรองนำยก ที่ปรึกษำ เลขำนุกำรนำยก ข้ำรำชก 

พนักงำนลูกจ้ำงและพนักงำนจ้ำง 
2.3 ประธำนสภำเป็นผู้อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรของสมำชิกสภำ โดยให้ผู้บริหำรท้องถิ่นรับรองว่ำมี 

งบประมำณเพียงพอที่จะเบิกจ่ำยได้ 
3. เมื่อได้รับอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำรแล้ว ผู้เดินทำงสำมำรถด ำเนินกำรได้ ดังนี้ 

3.1 ทดรองเงินจ่ำย 



3.2 ท ำสัญญำยืมเงิน ให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรจัดท ำสัญญำยืมเงินพร้อมแนบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยและ 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องเสนอกองคลัง 

4. ให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรยื่นแบบรำยงำนกำรเดินทำง (แบบ 8708) พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง  
เพ่ือขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร/ส่งใช้เงินยืม ภำยใน 15 วัน นับแต่วันเดินทำงกลับ 

5. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ประกอบด้วย 
5.1 ค่ำเบี้ยเลี้ยง 

5.1.1 ให้เบิกในลักษณะเหมำจ่ำยตำมอัตรำบัญชีหมำยเลข 1 ท้ำยระเบียบ 
5.1.2 ให้เริ่มนับเวลำตั้งแต่เริ่มออกเดินทำงจำกที่พักหรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรจนถึงเวลำเดินทำง 

กลับถึงท่ีพักหรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำร 
5.1.3 กรณีพักแรมให้นับ 24 ชม. เป็น 1 วัน ส่วนที่ไม่ถึง 24 ชม. แต่นับได้เกิน 12 ชม. ให้ถือ 

เป็น 1 วัน กรณีไม่พักแรมให้นับ 24 ชม. เป็น 1 วัน ส่วนที่ไม่ถึง 24 ชม. แต่เกิน 12 ชม. ให้ถือเป็น 1 วัน ถ้ำไม่เกิน 12 ชม. 
แต่เกิน 6 ชม.ให้เบิกเบี้ยเลี้ยงได้ครึ่งวัน 

5.1.4 กรณีกำรเดินทำงไปฝึกอบรม หำกผู้จัดอบรมจัดอำหำรบำงมื้อในระหว่ำงฝึกอบรมให้หักเบี้ย 
เลี้ยงที่ค ำนวณได้ในอัตรำมื้อละ 1 ใน 3 ของอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงต่อวัน 

5.2 ค่ำเช่ำที่พัก 
5.2.1 ให้เบิกในลักษณะเหมำจ่ำยหรือจ่ำยจริงก็ได้ ตำมอัตรำบัญชีหมำยเลข 2 ท้ำยระเบียบ 
5.2.2 กำรเบิกจ่ำยค่ำเช่ำที่พักในลักษณะจ่ำยจริง ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรำยกำรของโรงแรม  

(FOLIO) 
5.3 ค่ำพำหนะ แบ่งเป็น 3 ลักษณะ 

5.3.1 พำหนะประจ ำทำง หมำยถึง รถไฟ รถโดยสำรประจ ำทำง เครื่องบิน เรือ และยำนพำหนะ 
อ่ืน ที่ใหบ้ริกำรขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจ ำมีเส้นทำงอัตรำค่ำโดยสำรและค่ำระวำงที่แน่นอน 

5.3.2 พำหนะรับจ้ำง หมำยถึง รถแท็กซ่ี รถจักรยำนยนต์รับจ้ำง 
5.3.3 พำหนะส่วนตัว หมำยถึง รถยนต์ส่วนบุคคล หรือรถจักรยำนยนต์ส่วนบุคคลที่มิใช่ของ 

รำชกำร โดยกำรใช้พำหนะส่วนตัวไปรำชกำรต้องได้อนุมัติจำกผู้บริหำรท้องถิ่น 
5.4 ค่ำใช้จ่ำยอื่นที่จ ำเป็นต้องจ่ำย หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยที่จ ำเป็นต้องจ่ำย หำกไม่จ่ำยไม่อำจถึงจุดหมำย 

แต่ละช่วงที่เดินทำงไปปฏิบัติรำชกำรได้ เช่น ค่ำธรรมเนียมหนังสือเดินทำง ค่ำปะยำงรถยนต์ (รถส่วนกลำง) 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555  

แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) 
2. หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0808.2/ว 2709 ลงวันที่ 19 พฤษภำคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ์และ

หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร รวมทั้งวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทำงท ำหลักฐำนประกอบกำร
เบิกจ่ำยสูญหำย 

3. หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0808.2/ว 1797 ลงวันที่ 2 เมษำยน 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และแนว
ทำงกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 

https://sites.google.com/view/khotai


 
ผังขั้นตอนการการเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาท้องถิ่น 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2559, (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2561 

กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา 
 

 

   

  ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไข

เพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ข้อ 22 ข้อ 24 และข้อ 25 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1. งำนนโยบำยและแผน ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค้อใต้ ห้องเบอร์ 1 โทร.0-4270-4738 
2. เว็บไซต์ https://sites.google.com/view/khotai    หัวข้อ แผนพัฒนาท้องถิ่น,คู่มือประชาชน,มุมความรู้ 
 
 
 
 
 
 

    

https://sites.google.com/view/khotai

