
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือประชาชนในการขออนุญาต 
เก่ียวกับอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลค้อใต้ 
อ าเภอสว่างแดนดิน  จังหวัดสกลนคร 

 
 
 
 
 โทรศัพท์ติดต่อ  042-704738    
 โทรสาร      042-704737 

 



 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดิน) จ านวน 1 ชุด 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง  จ านวน 5 ชุด 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ จ านวน 1 ชุด 
กรณีก่อสร้างอาคารเกิน  150  ตร.ม. ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 
1. รายการค านวณโครงสร้าง จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 7 วัน/ราย 
 
 

ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ค้อใต้ 
 

ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสารให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเบ้ืองต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน/แผนผัง/สภาพพ้ืนท่ี และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดินท่ีต้ังของอาคารท่ีขออนุญาต (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ท่ีดิน) จ านวน 1 ชุด 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ จ านวน 1 ชุด 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร จ านวน 1 ชุด 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม จ านวน 1 ชุด 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพร้อมรายการค านวณโครงสร้าง จ านวน 5 ชุด 
7. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย(กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) จ านวน 5 ชุด 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต จ านวน 1 ชุด 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 7 วัน/ราย 
 

 

ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ค้อใต้ 
 

ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเบ้ืองต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน/ผังเมือง/สภาพพ้ืนท่ี  
และตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดินท่ีต้ังของอาคารท่ีขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและส่ิงป้องกันวัสดุร่วง
หล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม) จ านวน 1 ชุด 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุม จ านวน 1 ชุด 
5. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 5 ชุด 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 7 วัน/ราย 
 
 
 

ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ค้อใต้ 
 

ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเบ้ืองต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน/แผนผัง/สภาพพ้ืนท่ี  
และตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



 

 
 

- ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบบัละ  20  บาท 
2.ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  10  บาท 
3.ใบอนุญาตร้ือถอน      ฉบบัละ  10  บาท 
4.ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ  10  บาท 
5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ้    ฉบบัละ  20  บาท 
6.ใบรับรอง        ฉบบัละ 100  บาท 

7.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง ฉบบัละ    5  บาท 

- ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบบัละ 20 บาท 
2.ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตร้ือถอน      ฉบบัละ 10 บาท 
4.ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ 10 บาท 

 

 

 

 
 

  



 
 
     1. อาคารสูงไมเ่กิน 2 ชั้น หรือสูงไมเ่กิน 12 เมตร   ตารางเมตรละ 0.50 บาท  

     2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไมเ่กิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 2 บาท 

     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4 บาท 
     4. อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีจะต้องมีพ้ืนรับน ้าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึง 
          เกิน 500 กก./ตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4 บาท 

     5. ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคาร   
         ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

     6. ป้าย คิดตามพ้ืนท่ีของป้าย  ตารางเมตรละ 4 บาท 

     7. ทางหรือท่อระบายน ้า รั้ ว รวมทั้งประตูรั้ วหรือก าแพง  คิดตามความยาว  
         เมตรละ 1 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


